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L’accueil collectif de mineurs d’Azé propose un L’accueil collectif de mineurs d’Azé propose un 
accueil de loisirs sans hébergement associatif accueil de loisirs sans hébergement associatif 

géré pargéré par
« Ribambelle & Cie », association loi 1901, créée « Ribambelle & Cie », association loi 1901, créée 

en 1993.en 1993.
L’association, travaillant avec l’aide de la mairie L’association, travaillant avec l’aide de la mairie 
d’Azé, se fait prêter les locaux municipaux (salle d’Azé, se fait prêter les locaux municipaux (salle 

desdes
fêtes, restaurant scolaire, salle des sports du Petit fêtes, restaurant scolaire, salle des sports du Petit 
Houx, le plateau sportif, ainsi que le dortoir et lesHoux, le plateau sportif, ainsi que le dortoir et les
sanitaires de l’école).Les valeurs éducatives du sanitaires de l’école).Les valeurs éducatives du 

directeurdirecteur
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Les coordonnées
De l’organisateur

L’accueil de loisirs

Association «  Ribambelle & 
Cie  »
Mairie d’Azé
41100 AZE
Tel  : 06 86 15 49 51
    ou 06 63 67 72 39

Prefa
Rue des Vergers
41100 AZE
Tel  : 02 54 72 09 27



  

● L’accueil de loisirs est ouvert pour les enfants habitants 
à Azé ou les communes avoisinantes,principalement 
celles de la Communauté du Pays de Vendôme. En 
matière d’accueil, pour tenir compte du fait que la 
structure accueille sur le même site des enfants de 3 
ans à 17 ans, le taux d’encadrement  avec le PEDT       
1 adulte pour 10 enfants de – 6 ans et d’ 1 adulte pour 
14 enfants de + 6 ans

 L’accueil des enfants est prévu chaque Mercredi à 
partir du 6 Septembre jusqu’au Mercredi 3 Juillet 2023 

● L’accueil de loisirs d’Azé a la particularité d’être très 
familial. La plupart des enfants se connaissent déjà 
depuis de nombreuses années et vont à l’école 
ensemble. 

● Les parents inscrivent leurs enfants directement au 
centre de loisirs ou bien par mail, pour une journée 
complète avec repas et goûter ou bien en demi-journée 
matin ou après-midi avec ou sans repas.

● Nous pouvons accueillir 24 enfants  .
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● Nous pouvons accueillir 24 enfants  . 4



  

Les horaires 
Temps d’accueil des enfants 

● 7h30 à 9h puis 12h à 13h30 et de 17h à 

● 18h30

● Temps garderie

●  7h30à 9h et de 17h 

● 18h30

● Horaires d’accueils avec repas 

● 9h à 17h

● 9h 13h30

● 11h30 à 17h

● ● Horaires d’accueils sans repas

● 9h à 11h30

● 13h30 à 17h

Temps d’accueil des enfants 

● 7h30 à 9h puis 12h à 13h30 et de 17h à 

● 18h30

● Temps garderie

●  7h30à 9h et de 17h 

● 18h30

● Horaires d’accueils avec repas 

● 9h à 17h
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● 13h30 à 17h



  

Implantation 
g ographique et les é

b timents â

Commune rurale à une dizaine de 
kilomètres de Vendôme,  1100 habitants 
environ, Azé accueille les enfants dans la 
salle préfa, située derrière l’école 
 La Source, au centre du village. 
L’accueil de loisirs est situé à proximité 
d’un petit terrain multisports , d’un grand 
espace gazonné (ancien terrain de foot), 
d’un second espace gazonné et ombragé, 
plus petit à proximité de la cuisine, ce qui 
en fait un lieu idéal pour les goûters et 
d’un gymnase. Voir annexes. 
 
Aussi, dans le village, nous pouvons 
profiter pleinement des autres installations 
sportives et de loisirs tels que le court de 
tennis, le terrain de football ou encore 
l’étang. Ce dernier est entouré de grands 
espaces verts. Le bois d’Azé compte 
aussi parmi nos atouts pédagogiques. 
 
La Ville de Vendôme, proche de la 
commune d’Azé, permet à l’accueil de 
loisirs d’avoir accès à la piscine, la 
bibliothèque municipale, au musée, au 
cinéma, à de nombreux espaces de jeux 
pour enfants…
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Implantation g ographique et é
les b timentsâ

Les bâtiments sont mis à disposition par la commune pour le centre. 

Le Prefa est l’accueil principal pour les activités, en haut la salle du Petit Houx 
(gymnase), le bâtiment en long, c’est la salle avec estrade, suivi de la salle de 
restauration puis de la cuisine (cantine). Le bâtiment le plus bas est le dortoir des 
plus jeunes.
Les espaces extérieurs (terrain multi sports, espace gazonné), puis à côté de la 
salle de restauration, un petit parc, où l’on sert les goûters.
Zones dangereuses
La rue des Vergers traverse notre zone d’accueil. La grande surface est le parking 
juste devant la salle du Petit Houx. Les enfants n’y ont pas accès sans 
l’accompagnement d’un animateur.
Se rendre au gymnase comporte un risque mineur, car ce n’est pas une rue très 
fréquentée et elle est à sens unique. Néanmoins, il faut être vigilant, et la 
traverser nécessite l’accord d’un animateur. Traverser cette rue est aussi 
l’occasion d’apprendre aux plus jeunes comment traverser une rue en toute 
sécurité.
Zones avec accès libre ou contrôlé
Les espaces extérieurs autour de la salle 
Prefa sont également des zones avec accès 
contrôlé.
A l’intérieur de la salle de restauration,
 la cuisine est également une zone avec 
accès contrôlé.
Dans la salle du Petit Houx, 
il est aussi des zones avec accès contrôlé, 
voire interdit pour les enfants.



  

  
● Salle des F tesê

Une salle d’activités avec estrade (scène de 
spectacle) avec un espace bar                              
Un vaste espace destiné à la prise de repas 
(salle de restauration)                                                
 Une cloison amovible sépare ces deux salles, 
qui, une fois retirée, donne lieu à une seule 
grande salle                                                              
La cuisine scolaire (aux normes en vigueur)          
Des sanitaires                                                              
Une salle de rangement (sous-sol)

● Salle des F tesê
Une salle d’activités avec estrade (scène de 
spectacle) avec un espace bar                              
Un vaste espace destiné à la prise de repas 
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qui, une fois retirée, donne lieu à une seule 
grande salle                                                              
La cuisine scolaire (aux normes en vigueur)          
Des sanitaires                                                              
Une salle de rangement (sous-sol)

● Acc s  l cole è à 'é
Un dortoir pour la sieste des plus jeunes 
durant le temps calme                                          
 Des sanitaires adaptés aux moins de 6 ans     
 Son préau avec ses sanitaires

● Acc s  l cole è à 'é
Un dortoir pour la sieste des plus jeunes 
durant le temps calme                                          
 Des sanitaires adaptés aux moins de 6 ans     
 Son préau avec ses sanitaires

● Salle du Pr fa é
Couloir avec porte manteau pour chaque 
enfant                                                                    
Une salle d’activité avec divers coins aménagés 
(détente, jeux, table activité) espace privilégié 
aux plus petits 

● Salle du Pr fa é
Couloir avec porte manteau pour chaque 
enfant                                                                    
Une salle d’activité avec divers coins aménagés 
(détente, jeux, table activité) espace privilégié 
aux plus petits 
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Le personnel, pédagogique et technique
L’accueil du matin de 7h30 à 9h sera assuré par deux personnes Sylvie 
Touchard et Martine Sidaine qui sont employés de la marie et diplômés

Organisateur
BRIANT Thierry

Directrice 
JOUANNEAU Hélène CAP petite enfance et BAFD.

Animateur
Badaire Honorine  
(Bafa) 

Le directeur est l’Assistant Sanitaire principal. Les animateurs 
stagiaires ou titulaires ayant l’AFPS (ou le PSC1) pourront 
également pratiquer les 1ers soins aux enfants.



  

L'Association 
Ribambelle et Cie

Le règlement intérieur (Annexe 3)
Le projet éducatif de l'Association RIBAMBELLE et CIE 
(Annexe 2)

  Le projet éducatif a été élaboré par 
l’association Ribambelle et Cie présidée par :
M .BRIANT Thierry
Ce document nous informe sur les intentions et 
les objectifs éducatifs de l’association, sur ce 
qu’elle
veut promouvoir dans son action. 
Ce projet contient donc les conceptions et les 
exigences
pédagogiques de l’association en rapport avec 
ses activités.
L’équipe pédagogique doit tenir compte de 
toutes les informations et doit orienter ses 
actions
éducatives en conséquence.
Le projet éducatif permet également 
d’informer les enfants et leur famille des 
orientations éducatives de l’organisateur du 
centre.

9



  

POUR LES ENFANTS 
DE 3 à 6 ans  

*Les activités leur sont proposées par 
les animateurs référents. Dès lors que 
leur  intérêt s’estompe, les animateurs 
sauront réagir et les intéresser de 
nouveau à une autre activité.
Ils auront la possibilité de revenir à la 
précédente sur un autre moment.
Il sera important de terminer ce qu’ils ont 
commencé, même en plusieurs fois pour 
que leurs créations puissent être 
emmenées  chez eux.
* Seules les sorties leur seront 
imposées.

POUR LES ENFANTS 
DE 3 à 6 ans  

*Les activités leur sont proposées par 
les animateurs référents. Dès lors que 
leur  intérêt s’estompe, les animateurs 
sauront réagir et les intéresser de 
nouveau à une autre activité.
Ils auront la possibilité de revenir à la 
précédente sur un autre moment.
Il sera important de terminer ce qu’ils ont 
commencé, même en plusieurs fois pour 
que leurs créations puissent être 
emmenées  chez eux.
* Seules les sorties leur seront 
imposées.

L’accueil de loisirs d’Azé est à vocations ludique, créatrice et sportive. Il est 
également axé sur la découverte et le développement durable. Aussi les activités 
correspondent aux enfants suivants les tranches d’âges définies. Bien sûr nous 
laisserons une large place aux activités spontanées.Il est prévu des temps 
communs tels que des grands jeux. Le groupe des enfants de plus de 9 ans seront 
également amenés à plusieurs reprises à organiser des jeux ou lire des contes 
pour les plus
jeunes.

POUR LES ENFANTS 
DE PLUS DE 6 ans  

les activités se déroulant au sein de 
l’accueil de loisirs ou dans la commune 
d’Azé sont Proposées chaque jour aux 
enfants.
*Les activités spontanées sont 
évidemment encouragées.
*Toutes les sorties étant prévues à 
l’avance  par l’équipe pédagogique et 
l’association Organisatrice sont 
imposées.
 Un espace de  liberté  est tout de 
même laisser quand cela est possible. 
Par exemple,
un enfant ne voulant pas se baigner 
pourra rester
avec le groupe qui fera des jeux



  

Les valeurs éducatives du directeur
● Pour moi,l’accueil de loisirs doit être un lieu chaleureux agréable colorées et très 

accueillant

● Un enfant doit y venir avec plaisirs et doit se sentir en sécurité Il est important 
de prendre  en considération la différence de chacun mais surtout de  respecter 
l’enfant dans sa globalité

● Il faut prendre  en compte le rythme de vie de chacun ; nous mettrons tous les 
moyens à notre  disposition pour y répondre

● Mon souhait est que l’enfant est un bien être  permanent et garde de bon 
souvenir de son séjour au centre Je vaux que chaque enfant soit acteur dan un 
environnement convivial L’équipe et moi-même avons défini des objectifs 
fondamentaux à atteindre visant à favoriser l’épanouissement de l’enfant et le 
partage

Les valeurs éducatives du directeur
● Pour moi,l’accueil de loisirs doit être un lieu chaleureux agréable colorées et très 

accueillant

● Un enfant doit y venir avec plaisirs et doit se sentir en sécurité Il est important 
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● Mon souhait est que l’enfant est un bien être  permanent et garde de bon 
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Pour tous les 
enfants

Pour les 
enfants de 3 à 
6 ans

Pour les 
enfants de 6 à 
17 ans

Favoriser le vivre 
ensemble
Favoriser 
l’épanouissement de la
personnalité de l’enfant

Être à l’écoute des 
besoins de
l’enfant et les respecter

Favoriser l’acquisition 
de nouvelle
connaissance grâce à 
des échanges
culturels, sportifs, 
créatifs et
sociaux



  

 

GÉNÉRAUX

L'équipe d’animation doit garder en tête que l’enfant doit être 
acteur de son séjour. 
C’est un individu à part entière qui a des droits et des 
devoirs.
 L’équipe d’encadrement est là pour l’accompagner dans 
cette prise de conscience.
Il est également important de rappeler que l’enfant est un 
adulte en devenir et qu’il est primordial pour les animateurs 
de se souvenir que leur rôle est d’accompagner l’enfant, de 
l’encourager, de le valoriser mais surtout de le laisser faire 
(dans un cadre sécurisé et sécurisant) et non de faire à sa 
place.
L’accueil de loisirs est donc un lieu où l’enfant peut faire 
l’apprentissage de sa citoyenneté. 
C’est également un lieu collectif, favorisant la socialisation, 
et un lieu éducatif favorisant le développement individuel de 
chaque enfant. L’accueil de loisirs est tourné vers un 
environnement social, éducatif, culturel et sportif.
Les enfants sont là pour passer de bonnes vacances. 
Il faut donc que l’équipe d’animation privilégie les moments
de plaisir que l’enfant peut notamment avoir en compagnie 
de ses copains.



  

● Sont accueillis des enfants âgés de 3 à 17ans. 

● Les deux premiers objectifs généraux sont communs à chaque 
tranche d’âge mais les objectifs opérationnels, les moyens mis en 
place ainsi que l’évaluation
sont propres à chaque groupe.
 

● De plus, le troisième objectif général des « petits »(3/5 ans) est 
différent de celui des « grands » (6/17 ans).

● Sont accueillis des enfants âgés de 3 à 17ans. 

● Les deux premiers objectifs généraux sont communs à chaque 
tranche d’âge mais les objectifs opérationnels, les moyens mis en 
place ainsi que l’évaluation
sont propres à chaque groupe.
 

● De plus, le troisième objectif général des « petits »(3/5 ans) est 
différent de celui des « grands » (6/17 ans).

● Chaque enfant, en situation collective, apporte, donne et reçoit des 
leçons de vie, de leur propre expérience.

●  C’est un échange permanent les uns avec les autres à travers les 
jeux et le dialogue.

●  Il semble important de s’adresser à l’enfant en tant que citoyen pour 
lui permettre d’être sensibilisé, de comprendre et d’agir à propos de 
questions liées à l’environnement.

● L’équipe encadrante et les familles sont les éléments moteurs des 
bonnes relations entre tous afin de faire face à des situations 
d’exclusion de certains enfants en difficultés.
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OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES DES 3/5 ANS

Objectifs 
généraux 

Objectifs 
opérationnels  +

Moyens Evaluation

Vivre ensemble prendre conscience du 
groupe
.favoriser l’autonomie de 
l’enfant à la vie
quotidienne
.respecter des règles de 
vie commune au
groupe 

 organisation de grands jeux et 
de journées à
thèmes
. mise en place de règles de vie 
avec les
enfants
. aménager des espaces 
communs adaptés
aux enfants (salles d’activités, 
espaces livres..)
et appropriation par l’enfant de 
ces lieux
.participation à la mise en place 
de l’activité
et à son rangement
.responsabilisation de l’enfant 
(s’habiller
seul…)
.choix libre, par l’enfant, de ses 
activités
parmi celles proposées 

. observation de bons 
et respectueux 
rapports
entre les enfants
. salle rangée
. retour quotidien avec 
les enfants durant les
temps informels
(goûter, temps calme)
.harmonie au sein du 
groupe 

Favoriser 
l’épanouissement
de la personnalité 
de
l’enfant

proposer des activités de 
types différents
.préserver l’imaginaire et 
l’innocence liés à
l’enfance
.ouvrir l’enfant à 
l’expression créative
individuelle et collective
.permettre à l’enfant 
d’expérimenter par 
luimême et de manipuler 

.mise en place d’activités 
manuelles,
corporelles et sportives
.moments de jeux libres 
aménagés avec du
matériel mis à la disposition de 
l’enfant
(ateliers) 

.épanouissement et 
enthousiasme 
constatés
dans le groupe
.bonne participation de 
l’enfant aux activités
.enfant à l’aise à l’oral 
(expression orale et
communication 
facilitées)
.fiches d’évaluation 
avec les enfants 
(tableau
d’humeur)

Etre à l’écoute 
des besoins
de l’enfant et les 
respecter
(respecter la 
triade : besoin/
demande/
réponse)

respecter le rythme 
biologique de l’enfant
.donner des repères 
affectifs, spatiaux et
temporels à l’enfant tout en 
instaurant un
cadre de sécurité 
physique, morale et
affective

.temps calmes et siestes (non 
obligatoires)
.repères dans le temps
.salle aménagée pour les 
enfants
.souplesse des horaires 
d’accueil (réveil de la
sieste échelonné)
.instaurer une routine qui 
rassure dans la vie
quotidienne
.donner un cadre aux enfants
(environnement, règles de 
sécurité à
respecter)
.permettre à l’enfant l’accès à 
une nourriture
équilibrée
.hygiène corporelle 

reposés et « en 
sécurité » en 
permanence
.peu de pleurs
.enfants en confiance 



  

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES DES 6/17 ANS

Objectifs 
généraux   

Objectifs 
opérationnels

Moyens Évaluation

Vivre ensemble .respecter les lieux 
de vie
.favoriser la vie en 
collectivité et la
communication 
enfant/enfant et
enfant/adulte

.rangement des salles, 
respect du
matériel et des locaux
.respect des règles de 
sécurité
.respect de la prise de parole, 
du temps
de parole de chacun
.mise en place de règles de 
vie avec les
enfants
.aide apportée à l’enfant pour 
qu’ils
s’expriment et donnent leur 
opinion
grâce à la mise en place de 
lieux
privilégiés de discussion

retour quotidien avec les 
enfants
.mur d’expression
.salle rangée et matériel en 
bon état
.respect des règles de vie
.entraide entre les enfants

Favoriser 
l’épanouissement
de la personnalité 
de l’enfant

.proposer des 
activités variées
.faire découvrir 
différents
environnements 
aux enfants
.permettre aux 
enfants de mieux
connaître leur 
environnement afin 
de
mieux le respecter

activités physiques et 
sportives,
manuelles, expressives 
adaptées à l’âge
de l’enfant
.sorties
.Séjours courts 

participation de tous les 
enfants
.activités appréciées
.discussions, débats, retour 
quotidien sur
la journée avec les enfants 
(tableau
d’humeur)

Permettre à 
l’enfant
d’acquérir une 
ouverture
d’esprit grâce à 
des
échanges 
culturels et
sociaux 

sensibiliser l’enfant 
au droit à la
différence 
(culturelle, 
physique,
religieuse…)
.ouvrir la vie du 
groupe vers 
l’extérieur

.découverte de jeux et de 
sports
traditionnels
.ouverture de l’accueil à tous 
les enfants
quel que soit ses origines 
sociales,
religieuses
.valoriser et trier les déchets

ouverture d’esprit des 
enfants
.attitude respectueuse et 
tolérante des
enfants vis-à-vis des autres
.bonne intégration de 
chacun au sein du
groupe 



  

Les prix de la semaine comprennent le repas et le gouter
Comme le stipule la convention signée avec la Caf du Loir et Cher une tarification 

est place en fonction du quotient familial 

Une adhésion assurance de 15euro est demandée à chaque famille valable pour une 
année

Le règlement est à faire chaque mois une fois la facture remise 
L’inscription se fait principalement par mail ou au centre.

L’inscription comme l’annulation doit être faites au maximum le vendredi avant  le 
mercredi qui suit,

            Pas de remboursement sauf sous Présentation d’un certificat médical.

Quotient Familial Plus de 
1400E 

De 800E à 
1400 E

Moins de 
800E

Tarif à la journée repas 
et goûter 

16,50E 12E 7E

Tarif demi journée repas 
et goûter 

15,50E 11E 6,50E

Tarif demi journée sans 
repas 

14,50E 10E 6E



  

LES PRINCIPAUX ÉLÉMENTS DU PROJET ÉDUCATIF 
DE L’ORGANISATEUR et LES INTENTIONS éducatives 

DE L’ÉQUIPE PÉDAGOGIQUE
Le projet éducatif a été élaboré par l’association Ribambelle et Cie présidée 
par :M .BRIANT Thierry ce document nous informe sur les intentions et les 
objectifs éducatifs de l’association, sur ce qu’elle veut promouvoir dans son 

action. Ce projet contient donc les conceptions et les exigences pédagogiques 
de l’association en rapport avec ses activités.L’équipe pédagogique doit tenir 
compte de toutes les informations et doit orienter ses actions éducatives en 

conséquence.Le projet éducatif permet également d’informer les enfants et leur 
famille des orientations éducatives de l’organisateur du centre.

Le projet éducatif a été élaboré par l’association Ribambelle et Cie présidée 
par :M .BRIANT Thierry ce document nous informe sur les intentions et les 
objectifs éducatifs de l’association, sur ce qu’elle veut promouvoir dans son 

action. Ce projet contient donc les conceptions et les exigences pédagogiques 
de l’association en rapport avec ses activités.L’équipe pédagogique doit tenir 
compte de toutes les informations et doit orienter ses actions éducatives en 

conséquence.Le projet éducatif permet également d’informer les enfants et leur 
famille des orientations éducatives de l’organisateur du centre.

● Le projet pédagogique est l’ensemble des éléments que l’on met en œuvre pour 
satisfaire,dans une situation précise, un projet éducatif. Il a un caractère 

d’adaptation et évolutif à court terme.Il est rédigé par l’équipe de direction après 
s’être concertée avec l’équipe d’animation.Il décrit les conditions d’organisation 

et de fonctionnement de l’accueil de loisirs et, de par sa précision, permet à 
l’ensemble de l’équipe d’encadrement de s’accorder sur une base 

commune.C’est un document écrit qui définit les objectifs, les moyens et les 
méthodes d’évaluation qui son tmis en place pour répondre aux besoins des 

enfants.C’est un outil de référence pour l’équipe d’animation qui doit en 
permanence s’y reporter afin d’élaborer son projet d’animation.

● Le projet pédagogique est l’ensemble des éléments que l’on met en œuvre pour 
satisfaire,dans une situation précise, un projet éducatif. Il a un caractère 

d’adaptation et évolutif à court terme.Il est rédigé par l’équipe de direction après 
s’être concertée avec l’équipe d’animation.Il décrit les conditions d’organisation 

et de fonctionnement de l’accueil de loisirs et, de par sa précision, permet à 
l’ensemble de l’équipe d’encadrement de s’accorder sur une base 

commune.C’est un document écrit qui définit les objectifs, les moyens et les 
méthodes d’évaluation qui son tmis en place pour répondre aux besoins des 

enfants.C’est un outil de référence pour l’équipe d’animation qui doit en 
permanence s’y reporter afin d’élaborer son projet d’animation.

Les objectifs généraux de l’équipe pédagogique
En rapport avec le projet éducatif de l’organisateur et des 

valeurs éducatives du directeur, l’équipe pédagogique veut 
promouvoir au service de l’enfant les objectifs généraux 

suivants :



  

La place de l’enfant dans 
l’organisation pédagogique

Le projet pédagogique que nous allons finaliser ensemble doit nous 
permettre de répondre à la question « ETRE CAPABLE DE »

répondre aux objectifs définis ensemble.
Sans ce tronc solide, pas de fruits (activités)

L’équipe d’animation doit garder en tête que l’enfant doit être acteur de 
son séjour. C’est un individu à part entière qui a des droits et des 
devoirs. L’équipe d’encadrement est là pour l’accompagner dans cette 
prise de conscience.
Il est également important de rappeler que l’enfant est un adulte en 
devenir et qu’il est primordial pour les animateurs de se souvenir que 
leur rôle est d’accompagner l’enfant, de l’encourager, de le valoriser 
mais surtout de le laisser faire (dans un cadre sécurisé et sécurisant) et 
non de faire à sa place.
L’accueil de loisirs est donc un lieu où l’enfant peut faire l’apprentissage 
de sa citoyenneté.
C’est également un lieu collectif, favorisant la socialisation, et un lieu 
éducatif favorisant le développement individuel de chaque enfant. 
L’accueil de loisirs est tourné vers un environnement social, éducatif, 
culturel et sportif.
Les enfants sont là pour passer de bonnes vacances.
 Il faut donc que l’équipe d’animation privilégie 
les moments de plaisir que l’enfant peut 
notamment avoir en compagnie
 de ses copains.

12



  

Temps libres
7h30 9h

et
17h 18h30

Deux animateurs s’occupent de l’ouverture et de la 
fermeture  du centre
Le directeur est présente tous les jours.
Il est important d’adopter une attitude souriante sur toute 
le journée  et d’être disponible lors des accueils.

Les animateurs doivent savoir constamment, en les comptants le 
plus souvent possibles.

L'association ne sera pas tenue 
responsable en cas de vols d'objets 
interdits ou vêtements non marqués 
pendant l'accueil.

Une feuille de présence sur laquelle sont répertoriée le nom et le 
prénom de chaque enfant sous la surveillance de l’animateur chargé 
de l’accueil. Il coche les enfants présents.

Il est demandé aux parents des enfants 
susceptibles d’avoir des oublis de laisser à 
disposition de l’équipe des vêtements de change 
(sous-vêtements, chaussettes, pantalon, short, t-
shirt,…) dans un sac où figure le nom de l’enfant. 



  

Le lavage
 des mains 

● avant de manger
● avant et après être allé aux toilettes

● après avoir pratiqué des activités salissantes ou manipulé 
des animaux ou des produits non alimentaires (bricolage, 
nettoyage)

● s’ils se sont souillés les mains   

● avant de préparer ou servir à manger
● après avoir pratiqué des activités 

salissantes ou manipulé des animaux ou 
des produits non alimentaires (bricolage…)

● avant et après être allé aux toilettes

● avant de nettoyer une plaie, d'effectuer des 
soins

Les enfants se laveront les mains :

Les animateurs, le directeur, les assistants sanitaires 
et le personnel techniques se laveront les mains :



  

Le repas
● Le repas sera pris dans le réfectoire
● Repas fourni en liaison froide par JmG  barquette alu que nous passons 

directement dans le four 
● Sur l’accueil de loisirs, c’est la directrice qui se charge de la chauffe des 

plats
● Un animateur effectue le ménage de la cuisine.

Le repas
● Le repas sera pris dans le réfectoire
● Repas fourni en liaison froide par JmG  barquette alu que nous passons 

directement dans le four 
● Sur l’accueil de loisirs, c’est la directrice qui se charge de la chauffe des 

plats
● Un animateur effectue le ménage de la cuisine.

et les régimes 
alimentaire

Nous tenons compte des particularités 
et adaptons les repas aux régimes 
spéciaux médicaux essentiellement 
liés aux allergies. L’interdit du porc lié 
aux religions islamique et juive est de 
fait accepté, sans pour autant proposer 
des repas hallal ou casher. Le porc est 
remplacé par de la viande aviaire, 
bovine ou ovine selon ce que le 
prestataire propose.

et les régimes 
alimentaire

Nous tenons compte des particularités 
et adaptons les repas aux régimes 
spéciaux médicaux essentiellement 
liés aux allergies. L’interdit du porc lié 
aux religions islamique et juive est de 
fait accepté, sans pour autant proposer 
des repas hallal ou casher. Le porc est 
remplacé par de la viande aviaire, 
bovine ou ovine selon ce que le 
prestataire propose.

Le temps calme
● après le repas vers 13h15 13h30 et se 

poursuit jusqu’à 14h00(14h30 maximum).

● La sieste est proposée aux enfants de 3 à 5 
ans dans le dortoir de l’école. Des enfants 
plus âgés peuvent aller à la sieste s’ils le 
souhaitent, cependant ils ne doivent pas 
gêner la sieste des petits. 

● Les autres enfants se répartissent sur 
diverses activités et ateliers calmes (jeux de 
société, lecture, dessin…).

● Il est important que ce temps, comme son 
nom l’indique, soit calme et reposant.

Le temps calme
● après le repas vers 13h15 13h30 et se 

poursuit jusqu’à 14h00(14h30 maximum).

● La sieste est proposée aux enfants de 3 à 5 
ans dans le dortoir de l’école. Des enfants 
plus âgés peuvent aller à la sieste s’ils le 
souhaitent, cependant ils ne doivent pas 
gêner la sieste des petits. 

● Les autres enfants se répartissent sur 
diverses activités et ateliers calmes (jeux de 
société, lecture, dessin…).

● Il est important que ce temps, comme son 
nom l’indique, soit calme et reposant.



  

Le goûter
Le goûter est pris en commun avec tous les enfants.
Il se fait entre 16h00 et 16h45 avant l’arrivée des 
premiers parents. Il est pris dans le préfa si le nombre 
d’enfant le permet sinon il se fera dans le réfectoire ,
Il est important que ce soit un moment d’échanges et de 
discussions avec les enfants, où l’on peut 
éventuellement faire retour quotidien sur le déroulement 
de la journée.

Les fiches sanitaires de liaison
● Ce document mentionne toutes les informations d’ordre médical et 

alimentaire susceptibles
d’aider à mieux connaître l’enfant.

● Nous avons 1 exemplaire par enfant de cette fiche sanitaire de liaison, 
remplie par les parents lors de l’inscription de l’enfant à l’accueil de 
loisirs. Ainsi nous disposons constamment d’un exemplaire au sein de 
l’accueil que nous emportons lors des sorties par les animateurs 
assistants sanitaires ou bien le directeur, assistant sanitaire principal, 
si celui-ci participe à la sortie

Les fiches sanitaires de liaison
● Ce document mentionne toutes les informations d’ordre médical et 

alimentaire susceptibles
d’aider à mieux connaître l’enfant.

● Nous avons 1 exemplaire par enfant de cette fiche sanitaire de liaison, 
remplie par les parents lors de l’inscription de l’enfant à l’accueil de 
loisirs. Ainsi nous disposons constamment d’un exemplaire au sein de 
l’accueil que nous emportons lors des sorties par les animateurs 
assistants sanitaires ou bien le directeur, assistant sanitaire principal, 
si celui-ci participe à la sortie

Les soins
● sont apportés par les assistants sanitaires. Ou 

animateurs ayant l’AFPS ou le PSC1. Ils seront 
supervisés par le directeur, assistant sanitaire
principal.

● Nous disposons d’un registre de soin permettant de 
garder une mémoire des soins apportés après des 
incidents, des accidents ou une maladie Il doit être 
tenu à jour dès lors qu’un soin est apporté.

● Une pharmacie principale reste à disposition au sein 
de l’accueil de loisirs.

● Pour les sorties, le sac à dos de secours est 
obligatoirement emmené et vérifié avant la sortie

Les soins
● sont apportés par les assistants sanitaires. Ou 

animateurs ayant l’AFPS ou le PSC1. Ils seront 
supervisés par le directeur, assistant sanitaire
principal.

● Nous disposons d’un registre de soin permettant de 
garder une mémoire des soins apportés après des 
incidents, des accidents ou une maladie Il doit être 
tenu à jour dès lors qu’un soin est apporté.

● Une pharmacie principale reste à disposition au sein 
de l’accueil de loisirs.

● Pour les sorties, le sac à dos de secours est 
obligatoirement emmené et vérifié avant la sortie



  

La répartition de l’équipe pédagogique 
et les rôles 

Les animateurs sont répartis sur les différentes tranches d’ages et sont ainsi les référents de 
leur groupe, mais ils sont encouragés à proposer des activités permettant un 
décloisonnement des groupes ainsi qu’à interchanger ces derniers quand cela est possible et 
souhaitable Ce fonctionnement permet une grande flexibilité de l’équipe d’animation et ainsi 
une meilleur mise à profit des capacités et atouts des animateurs tout en respectant le 
besoin des enfants 

● Il est important et nécessaire de définir les rôles de chacun au sein de l’équipe

Les animateurs sont répartis sur les différentes tranches d’ages et sont ainsi les référents de 
leur groupe, mais ils sont encouragés à proposer des activités permettant un 
décloisonnement des groupes ainsi qu’à interchanger ces derniers quand cela est possible et 
souhaitable Ce fonctionnement permet une grande flexibilité de l’équipe d’animation et ainsi 
une meilleur mise à profit des capacités et atouts des animateurs tout en respectant le 
besoin des enfants 

● Il est important et nécessaire de définir les rôles de chacun au sein de l’équipe

Hélène, Directrice  animatrice/animateur BAFA

Elle est garant du bon fonctionnement 
de l’accueil en conformité avec la 

réglementation, les orientations de 
l’association et le projet pédagogique
Elle anime l’équipe et contribue à sa 

progression
 ainsi qu’à sa formation

Elle effectue les tâches administratives
Elle assure les relations extérieures 

(parents)
Elle vérifie le déroulement, la 

réalisation et l’intérêt des activités 
dans les conditions de sécurité

Elle élabore le projet pédagogique
Elle est à l’écoute de l’équipe 

d’animation, de l’équipe de service et 
reste disponible pour les enfants

Elle prépare les réunions de travail
Elle est chargé de préparer les repas 

(réchauffer les plats)
Elle est animatrice d’un groupe

3-6 ans

- Ils proposent et élaborent des projets 
d’activités en équipe

- Ils sont présents, disponibles et à 
l’écoute

- Ils sont responsables des enfants qui 
leur sont confiés

- Ils participent aux tâches 
quotidiennes et collectives
- Ils prennent des initiatives

- Ils participent aux réunions et à la vie 
de l’équipe

- Ils prennent soin du matériel et 
respectent les locaux

- Ils proposent des activités qu’ils 
savent mener à bien et qu’ils ont 

préparées préalablement
- Ils rendent compte au directeur de 

tout ce qu’ils jugent utile et important, 
sur  le fonctionnement, les parents et 

surtout les enfants
-Ils sont ponctuels et  respectent la 

réglementation



  

            Entretien et 
                 service

L’équipe d’animation est chargée du service en salle des repas et 
des tâches d’entretien.
Les repas du midi livrés sont préparés par la directrice ou un 
animateur formés.
Eux seuls sont habilités à rentrer en cuisine pendant la préparation 
des repas du midi. Ils essayent de soigner
la présentation des plats afin de susciter chez l’enfant l’envie et le 
plaisir de goûter et de manger.
Le nettoyage de la cuisine après le repas et le goûter est effectué 
par 1 animateur.
Le nettoyage du dortoir est également effectué par un animateur.
Un tableau est établi pour définir qui réalisent les tâches 
ménagères .
Ils sont aussi chargés de nettoyer-désinfecter la cuisine, la salle de 
restauration (tables et sols) et ses
sanitaires après les repas du midi.
Ils nettoient également les sanitaires à proximité du dortoir et si 
besoin, les sanitaires de la salle
d’activité avec estrade.
La salle d’activité, ainsi que les sanitaires sont également nettoyés 
quotidiennement par la directrice et l'animateur.

Les membres de l’association restent 
disponibles pour un éventuel 

besoin de renfort au niveau de l’équipe.



  

Non négociables 
pour les adultes 

● respect de la réglementation et de la loi française (produits illicites interdits…)

● assurer à tout instant la sécurité physique, morale et affective de chaque enfant

● privilégier l’implication des familles dans la vie du centre

● mixité interdite pour les enfants (âgés de 6 ans et plus) et adolescents lors du 
coucher (tentes.)

● hygiène corporelle importante : tous les enfants doivent pouvoir y avoir accès. 
Les animateurs doivent servir de modèles (bonne présentation, propreté)

● les animateurs doivent être à l’écoute des besoins de l’enfant et doivent pouvoir 
y répondre au mieux

● aucune activité manuelle n’est imposée aux enfants

● tenue correcte des animateurs

● respect de la réglementation et de la loi française (produits illicites interdits…)

● assurer à tout instant la sécurité physique, morale et affective de chaque enfant

● privilégier l’implication des familles dans la vie du centre

● mixité interdite pour les enfants (âgés de 6 ans et plus) et adolescents lors du 
coucher (tentes.)

● hygiène corporelle importante : tous les enfants doivent pouvoir y avoir accès. 
Les animateurs doivent servir de modèles (bonne présentation, propreté)

● les animateurs doivent être à l’écoute des besoins de l’enfant et doivent pouvoir 
y répondre au mieux

● aucune activité manuelle n’est imposée aux enfants

● tenue correcte des animateurs

Les parents et autres membres de l’association n’échapperont pas à la 
règle.
Parmi l’équipe pédagogique, les fumeurs ne devront en aucun cas 
fumer devant les enfants accueillis ainsi que dans les locaux suivant 
gymnase, préfa, école et réfectoire. Ils auront la possibilité de fumer 
durant leurs temps de pause pendant le temps calme, à l’extérieur, dans 
des lieux discrets.

Toute faute ou manquement à l’une 
de ces règles
sera suivi d’une sanction 
correspondante à la
gravité de la transgression. La 
sanction pourra aller
jusqu’au renvoi, après consultation 
avec
l’association et convocation de 
l’intéressé



  

Les sanctions devront être 
adaptées et éducatives. 

Elles ne peuvent être données 
que par un adulte. Elle ne doit 
pas mettre en péril la sécurité 
physique, morale et affective de 
l’enfant.

 Le directeur en sera 
systématiquement   informé 
comme un membre du bureau 
de l’association. 

Les sanctions devront être 
adaptées et éducatives. 

Elles ne peuvent être données 
que par un adulte. Elle ne doit 
pas mettre en péril la sécurité 
physique, morale et affective de 
l’enfant.

 Le directeur en sera 
systématiquement   informé 
comme un membre du bureau 
de l’association. 

Non négociables 
pour les enfants  

Mixité interdite dans les tentes pour les enfants (âgés de 6 ans et plus) et 
adolescents lors des nuits au centre.

Les jours ensoleillés, les chapeaux seront obligatoires sur la tête des enfants

La crème solaire sera évidemment obligatoire pour les moments de piscine 
et régulièrement notamment lors des balades, au niveau des bras et des 
jambes.

Temps calme après les repas du midi

Vol ou détérioration de matériel, de vêtements
Violences verbales ou physiques envers les enfants ou les adultes

Utilisation de portable, jeux électroniques, lecteur mp3, etc. interdite dans les 
horaires d’accueil

Interdiction de fumer



  

Accident grave 
et Le médecin

● Nous avons la chance d’avoir un médecin sur la commune 
d’Azé :     Dr Graham GILLESPIE 02.54.73.65.00

● Nous avons la chance d’avoir un médecin sur la commune 
d’Azé :     Dr Graham GILLESPIE 02.54.73.65.00

● En cas d’accident grave, le directeur prend immédiatement les mesures 
d’assistance à personne en danger (pompiers, SAMU, médecin, gendarmerie) 
et assure la sécurité physique et affective du groupe (enfants et animateurs).

●  Si le directeur n’est pas présent, l’animateur assistant sanitaire a l’ordre 
d’appeler d’abord le 15, puis prévenir le directeur aussitôt après, le temps que 
les secours arrivent. 

● Rapidement, le directeur avertit l’organisateur qu’il y a eu un accident, et 
réparti avec lui les démarches à effectuer comme notamment prévenir la 
famille, téléphoner à la DDCSPP du département pour s’informer de 
l’opportunité d’un rapport à cette administration, réunir les éléments 
nécessaires au compte rendu de l’accident (en particulier les témoignages), 
déclarer l’accident à la CPAM (dans les 48h) et à l’assureur (dans les 5 jours) 

● Si le nous le dicte de contacter le médecin , nous contactons le Dr 
GILLESPIE pour lui présenter  l’enfant. Ainsi nous sommes couverts par le 
médecin régulateur du 15 si incident entre l’accueil de loisirs et le cabinet du 
médecin (conversation téléphonique enregistrée).

● En cas d’accident grave, le directeur prend immédiatement les mesures 
d’assistance à personne en danger (pompiers, SAMU, médecin, gendarmerie) 
et assure la sécurité physique et affective du groupe (enfants et animateurs).

●  Si le directeur n’est pas présent, l’animateur assistant sanitaire a l’ordre 
d’appeler d’abord le 15, puis prévenir le directeur aussitôt après, le temps que 
les secours arrivent. 

● Rapidement, le directeur avertit l’organisateur qu’il y a eu un accident, et 
réparti avec lui les démarches à effectuer comme notamment prévenir la 
famille, téléphoner à la DDCSPP du département pour s’informer de 
l’opportunité d’un rapport à cette administration, réunir les éléments 
nécessaires au compte rendu de l’accident (en particulier les témoignages), 
déclarer l’accident à la CPAM (dans les 48h) et à l’assureur (dans les 5 jours) 

● Si le nous le dicte de contacter le médecin , nous contactons le Dr 
GILLESPIE pour lui présenter  l’enfant. Ainsi nous sommes couverts par le 
médecin régulateur du 15 si incident entre l’accueil de loisirs et le cabinet du 
médecin (conversation téléphonique enregistrée).

    Nous  avons un classeur  avec une fiche sanitaire par enfant avec toutes les informations 
d’ordre médical et alimentaire susceptibles d’aider à mieux connaître l’enfant. Ce classeur 
vous suit en activités et en sortie bien sûr, l'animateur assistant sanitaire.
Tout accident est consigné sur le registre de l'infirmerie et la directrice le signera tous les 
soirs.



  

Contraception d’urgence

 Il est possible pour les mineures de disposer sans 
prescription obligatoire d’une contraception d’urgence.  En 
cas de détresse d’une jeune fille, cette information peut 
être donnée par l'assistant sanitaire ou le directeur qui 
propose systématiquement à l’intéressée d'entrer en 
contact avec un médecin, un pharmacien ou un centre de 
planification ou d'éducation familiale. De même, une 
démarche auprès de l'autorité parentale sera proposée à la 
jeune mineure qui peut la refuser. 
 Dans tous les cas, il faut veiller à la mise en œuvre d'un 
accompagnement psychologique de l’adolescente et d'un 
suivi médical par un centre de planification ou d'éducation. 

                                   Filles – Garçons
 Définir les coins sociétales : 

                  coin maison, coin métiers 
                  Sans distinction de sexe
                  pour faire évoluer l'enfant

Inclusion  – Faire ENSEMBRE
 devant une différence

Handicap, Ethnie, Maladie, Difficulté sociale
* Echanger avec la famille et 

* rendre compte à l'équipe pour adapter
 le fonctionnement,* étudier PAI,

* Ne pas isoler l'enfant,
* Aménager l'espace

* Revoir les objectifs pédagogiques 
pour ne pas pénaliser l'enfant,

 A nous
de penser à l'accueillir au mieux.



  

Le détail de l’inscription ont été distribués  par le biais de mails à l’école et à la 
mairie, aux commerces et sur le site internet de La Communauté 
d'Agglomération du Territoire Vendômois (www.vendome.eu) et figurent sur la 
plaquette de la Direction de la Jeunesse et Sport de Vendôme.
Le projet pédagogique a été élaboré par l’équipe d’animation et sera distribué 
aux parents et sera adressé à la DDCSPP (Service Jeunesse et sport) de Blois.
Le projet éducatif nous indique qu’il faut privilégier l’implication des parents au 
sein de l’accueil. Cependant il faut également en fixer les limites.
Aussi souvent que nous avons besoin de leur participation, nous faisons appel 
aux parents lors des temps de rencontre, d'information, de certaines activités ou 
de fête. Nous sommes aussi à leur écoute lors des accueils du soir.Il se peut 
qu'ils soient sollicités pour l'apport de matériel de récupération ou pour 
accompagner les enfants en sortie. Le protocole sanitaire cette année permettra 
difficilement l'implication des familles.
Notre prestataire fournisseur de repas : Le grain d’or  41350 Vineuil

Les services municipaux
- Mise à disposition des locaux permettant l’accueil de loisirs
- Mise à disposition du terrain de football et des vestiaires
- Mise à disposition du terrain de tennis

Sans l’aide et le soutien de la commune d’Azé, l’accueil de loisirs ne pourrait exister. 
Nous remercions vivement le maire d’Azé ainsi que son conseil municipal.

  
- Azé Football Club > Terrain de football, vestiaires et le bar
- Tennis club Villiers-Azé > Terrain de tennis, raquettes et balles
- Club de Tennis de Table > Prêt des tables de ping-pong, de raquettes et de balles
- Badminton > prêt de matériel (filet, raquettes…)
- Azé loisirs > prêt des costumes

Commerçants  :                                                Médecin  :  Dr Graham GILLESPIE  
 L’épicerie              
 La boulangerie                                                                            

  et les habitants d’Azé

http://www.vendome.eu/


  

Ces chiffres sont des estimations et certains frais ne sont pas 
encore évalués au moment où ces lignes sont écrites. Ils ne 
tiennent pas compte des subventions versées et du solde de 
l’année précédente.
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Nombres d’enfants
Directeur

Nombre animateurs
Personnel communal

20
1
1
2

Nombre de Jours 
/semaine

37

Repas
Goûters

2520
700

Frais Éducatifs    555 € 

Frais divers :
Entretien

Pharmacie
Frais Administratifs

  230 € 
  

Assurances 78 €

Transport
 

  0

Frais de personnel :

Salaires+
Charges+prestataire 

mairie 

4343 € 

Totaux   8426 € 

Adhésions

Prestations 

famille

6000€

CAf 1965€ 

Commune 9000 €

TOTAUX 16965 € 

RECETTES  
PRÉVISIONNELLES



  

Horaires  / 7h30 jusqu’à 18h30

                 

               Un registre de soin est à la disposition des animateurs 
assistants sanitaires. Il doit être tenu à jour dès qu’ils utilisent la pharmacie.

En sortie, les animateurs doivent impérativement emporter une trousse à 
pharmacie dont ils ont vérifié le contenu au préalable.

Une trousse pour 10 enfants

Régie matériel  
Le tiroir ainsi que les placards où est rangé le matériel sont réservés d’accès 

aux adultes et doivent toujours être rangés.
Achat du matériel  

La directrice doit être prévenue à l’avance pour l’ achat de matériel.

Elles sont obligatoires une fois par semaine. On complétera une 
grille évaluation et on y évoque les différents problèmes qui se 

sont posés et on y aborde les questions diverses
 de l’équipe d’animation.

Encadrement 

Pour les enfants de 3-6 ans un animateur pour 8 enfants
 Pour les enfants de 6-17 ans un animateur pour 12 enfants

Pour les sorties, tous les enfants doivent être inscrits sur une liste. Un premier 
exemplaire est destiné au directeur, un deuxième aux animateurs et un dernier pour 
être affiché à l’accueil.
En baignade surveillée (piscine)
Pour les enfants de 3-5 ans un animateur pour 5 enfants (maxi de 20 enfants dans 
l’eau)
Pour les enfants de6-17 ans un animateur pour 8 enfants (maxi 40 enfants dans l’eau)

En cas d’accident  /
En cas d’accident, appeler le 15 et prévenir immédiatement le directeur. Tout incident 
doit être signalé au directeur et aux parents et aux membres du bureau de l’association.
Avec bonne humeur et respect du règlement, je vais être un super animateur.

Mémo
animateur
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L’armoire  à  pharmacie  / 
Listes à titre indicatif

●

 
Elle doit être facilement accessible aux adultes, et inaccessible pour les enfants, donc 
être située en hauteur et fermée à clé (facilement trouvable) ;
Idéalement à proximité, prévoir, une chaise, un fauteuil relax voire un lit ;
Mettre des gants à chaque soin

Elle sera située si possible près d’un point d’eau avec à portée de mains :  

● du savon de Marseille (liquide de préférence) 
● des essuie-mains jetables 
● une poubelle munie de sac plastique avec lien de fermeture

 (élimination éventuelle spécifique des déchets)

Avant tout soin, il est impératif de consulter la fiche sanitaire de l’enfant afin de vérifier 
l’existence d’une éventuelle allergie médicamenteuse. 

Tout soin doit faire l’objet d’une transmission écrite dans le cahier d’infirmerie. 
La prise de médicaments  (y compris les médicaments anti douleur type paracétamol, 
aspirine)  n’est autorisée que sur prescription médicale (présentation de l’ordonnance).  
 
Les médicaments de l’enfant ayant des problèmes de santé :  

● Doivent être stockés à part 
● Dans leur emballage d’origine sur lequel seront notés
●  le nom et prénom de l’enfant  concerné 
● Avec l’ordonnance du médecin traitant.

Les médicaments éventuellement destinés aux adultes  seront également rangés
 dans un autre lieu 

 

●

 
Elle doit être facilement accessible aux adultes, et inaccessible pour les enfants, donc 
être située en hauteur et fermée à clé (facilement trouvable) ;
Idéalement à proximité, prévoir, une chaise, un fauteuil relax voire un lit ;
Mettre des gants à chaque soin

Elle sera située si possible près d’un point d’eau avec à portée de mains :  

● du savon de Marseille (liquide de préférence) 
● des essuie-mains jetables 
● une poubelle munie de sac plastique avec lien de fermeture

 (élimination éventuelle spécifique des déchets)

Avant tout soin, il est impératif de consulter la fiche sanitaire de l’enfant afin de vérifier 
l’existence d’une éventuelle allergie médicamenteuse. 

Tout soin doit faire l’objet d’une transmission écrite dans le cahier d’infirmerie. 
La prise de médicaments  (y compris les médicaments anti douleur type paracétamol, 
aspirine)  n’est autorisée que sur prescription médicale (présentation de l’ordonnance).  
 
Les médicaments de l’enfant ayant des problèmes de santé :  

● Doivent être stockés à part 
● Dans leur emballage d’origine sur lequel seront notés
●  le nom et prénom de l’enfant  concerné 
● Avec l’ordonnance du médecin traitant.

Les médicaments éventuellement destinés aux adultes  seront également rangés
 dans un autre lieu 

 



  

Contenu minimum au centre 
Dans le réfrigérateur 

du centre 
( recommandé)

- gants à usage unique si possible en vinyle  (de 
plus en plus d’allergie au latex). 
Si ces gants ne sont pas protégés il est 
recommandé de les ranger dans de petits sacs 
plastiques (type sacs de congélation) afin de les 
garder propres 
- 1 ou 2  rouleaux de sparadrap hypoallergénique 
 -1 boite de compresses stériles 20x20 
- Antiseptique (type Chlorhexidine par exemple) 
 (sur des compresses pré imprégnées, en spray 
ou    en unidose 
- Pansements prédécoupés assortis 
- 1 pince à épiler 
- 1 paire de ciseaux 
- Alcool pour nettoyer les instruments 
- 1 thermomètre frontal
- 1 lampe de poche 
- 1 crème contre les brûlures 
- serviettes hygiéniques
Auquel on pourra ajouter :
-1 ou 2 pansements compressifs  
-1 bande extensible 
 des pansements tubulaires à mailles élastiques
-1 ou 2 couvertures de survie  
-1 masque de protection de poche 
-sérum physiologique en dosette 

 un coussin réfrigérant 
ou des glaçons



  

La trousse de secours 
utilisée 

lors des déplacements

- Fiches de conduite à tenir en cas d’urgence  
- Numéros de téléphone d’urgence (s’assurer avant de partir, 
de l’accessibilité du réseau et du chargement des batteries 
pour les portables) 
- Gel antibactérien pour le lavage des mains 
- Gants jetables 
- Antiseptique (intérêt des compresses imprégnées lors des 
déplacements)
- Pansements prédécoupés assortis 
- Compresses 
- Bandes extensibles 
- 1 paire de ciseaux 
- 1 couverture iso thermique 
- Morceaux de sucre emballés 
- Mouchoirs et essuie tout 
- Eventuellement un pansement compressif 
- Crème contre les brûlures
 
Auxquels il faudra ajouter les médicaments et ordonnances 
des enfants signalés pour des problèmes (attention certains 
médicaments doivent être conservés entre 2 et 8 °)



  

LES RÈGLES DE LES RÈGLES DE 
VIE DE L'ENFANTVIE DE L'ENFANT

 Je suis à Ribambelle et Cie pour

 Je dois 

 Je suis à Ribambelle et Cie pour

 Je dois 

 Je suis à Ribambelle et Cie pour

 Je dois 



  

LES RÈGLES DE LES RÈGLES DE 
VIE DE L'ENFANTVIE DE L'ENFANT

 

 

 

 

 Je n'ai pas le droit de

  



  

Annexe 1
RÈGLEMENT INTÉRIEUR 

Ce règlement concerne le centre de Loisirs pour l’accueil des mercredis et des
vacances scolaires.
Le centre de loisirs propose des activités culturelles, sportives éducatives et de loisirs dans le cadre de 
projet pédagogique adaptés à l’âge des enfants accueillis. Les plannings proposés
peuvent être donc modifiés en fonction de la météo et du nombre d’enfants présents dans la structure.

1 STRUCTURE ET STATUT DE L’ASSOCIATION
Ribambelle et cie est une association Loi 1901 à but non lucratif. Les tarifs sont fixés par le conseil
d’administration de l’Association et révisés chaque année. La famille devient adhérente par le règlement 
d’une cotisation. Elle est à régler avec l’inscription et est valide jusqu’à la fin de l’année civile. Chaque 
adhérent, au moment de l’inscription, communique des renseignements personnels (adresse, numéros de 
téléphone…) et informe en cours d’année des modifications éventuelles.

2 MODALITÉS DE FONCTIONNEMENT
Ribambelle et Cie est un centre de loisirs sans hébergement agrée par la DCCSPP du Loir et Cher. et est 
soutenu financièrement par la CAF/MSA.
Le taux d’encadrement dans l’ accueils de loisirs est de :
1 animateur pour 12 enfants de plus de 6 ans / 1 animateur pour 8 enfants de moins de 6 ans.
2 adultes sont toujours présents dès l’accueil d’un enfant.
Le nombre d’enfants est adapté suivant les périodes :
Mercredi : Accueil 20 enfants maximum donc 8 de moins de 6 ans
Petites Vacances : 25 enfants maximum donc 10 de moins de 6 ans sous réserve d’avoir un troisième 
animateur.
Grande vacances : 50 enfants dont 16 enfants moins de 6 ans.
Le taux d’encadrement peut varier en fonction des périodes, des sorties, séjours et du nombre d’enfants
Accueillis.

4. HEURES D’OUVERTURE
Il est demandé aux parents le respect des horaires d’accueil et de prévenir avant 9h toute absence ou 
retard.
En fonction du nombre d’enfants et du nombre d’encadrants, les horaires peuvent être modifiés par
l’association après consultation des besoins des parents dont l’enfant est inscrit. Les familles seront 
informées de ces modifications par mail.
Les enfants non autorisés à partir seul pourront quitter le centre accompagnés par une tierce personne 
majeure dans la mesure où celle-ci figure sur une autorisation écrite d’un parent.
Sécurité : Les enfants devront être confiés à leur arrivée en main propre au directeur ou aux animateurs.
Attention, la responsabilité des salariés ne sera pas engagée si vous ne confiez pas votre enfant en main 
propre à un animateur. (signature sur le cahier de présence)

5. MODALITÉS D’INSCRIPTION ET D’ADMISSION
Les parents doivent remplir une fiche administrative et une fiche sanitaire de liaison fournis par le centre. 
Ces fiches sont obligatoires et restent confidentielles. Ils s'engagent à signaler au directeur tout changement 
. (vaccination, régime, QF…)
Aucun enfant ne sera accepté au Centre de loisirs sans inscription préalable.
Si le dossier reste incomplet dans les 3 mois, l’enfant ne pourra plus fréquenter la structure.
Les inscriptions sont à la semaine ou à la journée pour les vacances et possibilité en demi journée les 
mercredis.
L’inscription ou l’annulation doivent se faire au plus tard 3 jours avant l’accueil de l’enfant par sms par mail 
ou
directement sur le cahier de présence. Il est important d’anticiper les inscriptions afin de confirmer la
disponibilité d’une place.



  

► Le Centre de loisirs accueille les enfants de 3 à 17 ans révolus ou dans le mois .
►Accueil d’enfants atteints de troubles de la santé ou porteurs de handicap :
Dans le cas où cela est possible, l’accueil d’enfants atteints de troubles de la santé ou porteurs de handicap se
fera dans le cadre de projets d’accueil individualisés après concertation avec le directeur.
►Les journées de sorties peuvent éventuellement s’ouvrir à des enfants non inscrits à la semaine et en fonction
des place disponibles sous réserve d’une majoration supplémentaire.
►L’inscription pour les séjours est pour la durée complète du séjour. Elle est limitée en place en fonction du
nombre d’animateurs présents. Le prix du séjour est calculé en fonction de son emplacement et des animations
sur place.

6. TARIFICATION
Toute famille mettant ses enfants au centre devra adhérer à l’association. Le prix de cette adhésion est fixe, et
n'est pas soumise à conditions de ressources.
La participation familiale est calculée en fonction des justificatifs de ressources dans le respect du cadre fixé par
la Caisse d’Allocations Familiales ou la MSA. Chaque modification apportée au quotient familial devra être
signalé au centre.
En l’absence de justificatifs de ressources, le tarif plafond sera appliqué.
Le tarif hebdomadaire est fixé par les membres du conseil d’administration suivant un barème applicable au
quotient familial.
Les tarifs sont adaptés en fonction des périodes suivant l’inscription en semaine complète, aux sorties à la
journée et aux séjours.
Le règlement des périodes réservées est payable dès l’inscription de l’enfant, sauf circonstances dérogatoires à
justifier auprès de la Direction du Centre de Loisirs ou après facturation dans un délai de 15 jours. En cas de non
paiement l’enfant ne pourra plus accéder à la structure avant régularisation.
 Enfants malades : Sur présentation d’un certificat médical, les absences pour maladie de l’enfant ne seront
pas facturées voir remboursées si le règlement a déjà été effectué.
Tout absence non justifiée par un certificat médical ou annulation 48h à l’avance sera facturée.

7. ORGANISATION DE L’ACCUEIL - INFORMATIONS PRATIQUES
Le centre de loisirs étant un lieu d’accueil de la petite enfance, nous mettons l’accent sur le respect des besoins
et du rythme de l’enfant en fonction de son âge, et de ces capacités.
L’organisation de l’accueil est régi principalement par le projet éducatif et les projets pédagogiques. Ceux–ci
sont instaurés par le directeur de centre et validés par les membres du conseil d’administration avant d’être
diffusés. Ils sont à votre disposition au centre de loisirs.
Les Locaux
Les locaux sont mis à disposition par la mairie. Les enfants bénéficient aussi des espaces extérieurs du Centre
de loisirs et de l’école. Ils ne doivent faire l’objet d’aucunes dégradations. Les dégâts occasionnés par les enfants
seront à la charge des parents.
Le repas 
Les repas et les piques niques sont fournis par le centre. Il est inclue dans le tarif au même titre que le goûter.
Ils sont confirmés 48h à l’avance auprès d’un prestataire.
Un goûter leur est distribué par le centre à 16 heures.
Tout enfant présent au centre avant 8h15 pourra prendre son petit déjeuner fourni par les parents.
Il est conseillé de fournir une serviette de table pour les enfants âgés de moins de 6 ans 
NB : L’été, il est demandé aux familles de munir leur enfant d’une bouteille d’eau ou d’une gourde.
L’habillement
Il doit être pratique et adéquat pour jouer.
Toutes les affaires personnelles des enfants devront être marquées (maillot, serviette, chapeau, sac à dos,…).
Pour les enfants de moins de 6 ans prévoir des vêtements de rechange.
Par précaution, il est recommandé aux enfants de venir sans bijoux (l’association se décharge de toute 
responsabilité en cas de perte, de casse ou de vol).
Le matériel
Du matériel pédagogique est mis à la disposition des enfants. Celui-ci ne doit pas faire l’objet de dégradations.
Afin d’éviter toute perte ou tout conflit, il est demandé aux enfants de ne pas apporter d’argent, de bijoux, de 
jouets, d’objets de valeur…Il est interdit également tout objet dangereux (couteau, pétard, allumettes…).
Le centre de loisirs décline toute responsabilité en cas de perte d’objet personnel.
Les enfants doivent prendre soin des objets et respecter les locaux qui sont mis à leur disposition..



  

 Les sorties
 Prévoir impérativement une gourde ou une bouteille d’eau, une casquette, des chaussures de sport, 
un vêtement de pluie et une serviette éponge pour les petits.
En cas de retard, supérieur à une ½ heure, la directrice vous informera par sms de l’heure d’arri vée 
du car. Il est recommandé aux parents d’attendre leur enfant au Centre de loisirs. Ils pourront être 
récupérer dans les locaux du centre uniquement après signature du cahier de présence.
Les séjours
Les séjours sont organisés et adaptés en fonction de la tranche d'âge. Une réunion de préparation et
d’information est fixé avec les parents pour échanger sur l’organisation. Au cours de la réunion on 
donne aux parents une liste de fournitures que doit apporter l’enfant pour améliorer son confort. Les 
tentes et les matelas sont fournis par les familles après concertation lors de la réunion.
Durant le séjour un échange est possible entre l’équipe d’animation et les parents. Les parents sont 
informés des heures de retour la veille et le jour même en cas de retard. A leurs arrivée, les enfants 
récupèrent leurs affaires et quittent le centre uniquement après signature du cahier de présence

8. COMMUNICATION
Tout changement doit être signalé au centre auprès du directeur.
La correspondance avec les parents se fera principalement par courriel. Une adresse mail 
régulièrement lue devra être donnée lors de l’inscription.
Elle permet au centre de communiquer :

 ✔ Le projet Éducatif et pédagogiques.
 ✔ De dispositions de sorties ou de documents administratifs et toutes informations pratiques.
 ✔ L’invitation à l’assemblée générale
 ✔ Et de dialoguer pour tous renseignements et questionnement de chacun.

La communication est garantie par un membre du bureau. 
L’adresse mail de ribambelle « ribambelle.cie@gmail.com »
Il est important que toutes modifications concernants les inscriptions et annulations soit notifiées par 
un parent par écrit.(mail, sms ou sur le cahier de présence). Dans le cas d’une garde partagée, 
chaque parent recevra indépendamment les informations.

9. DISPOSITIONS SANITAIRES
La fiche sanitaire doit être obligatoirement complète dans le dossier d’inscription dans les 3 mois. Elle 
est
obligatoire et reste confidentielle. Elle nous permet de connaître les allergies et/ou les problèmes 
médicaux de
l’enfant et nous donne l’autorisation d’hospitalisation et d’intervention chirurgicale. Cette autorisation 
est
OBLIGATOIRE.

 ➢ Administration de traitements
Dans l’intérêt sanitaire de l’enfant en cas de traitements nécessitant plus de 2 prises quotidiennes,
l’établissement pourra administrer les médicaments dans le cadre de la circulaire DGS/DAS n° 99-
320 du 4 juin
1999 relative à la distribution de médicaments.
L’administration de traitement ne pourra se faire:qu’avec un avis préalable de la direction qui 
appréciera si le traitement peut être administré dans
l’établissement.
par le directeur ou un animateur PSC1 habilité à donner un médicament à l’enfant avec une 
autorisation écrite
d’un parent.
si les médicaments sont apportés avec l'ordonnance du médecin traitant et dans leur emballage 
d’origine. Ils
seront marquée au nom de l’enfant et donné aux animateurs.



  

 ➢ Une éviction de durée variable sera prononcée pour tout enfant atteint d’une maladie contagieuse. Pour
son retour, les parents devront présenter une attestation de non-contagion distincte du certificat médical
justifiant de la durée de l’absence.

 ➢ En cas de symptômes inhabituels ou en cas d’urgence, le directeur en avise la famille ou peut décider:
Le retour de l’enfant à son domicile.
Le recours au service d’urgence et au médecin traitant.

 ➢ Toute intervention de professionnels médicaux ou paramédicaux extérieurs à la structure devra faire l’objet
de l’accord de la direction quant à l’horaire et au type d’intervention.

 ➢ Les enfants doivent être vaccinés, conformément à la législation en vigueur. Toutes les vaccinations doivent
être reportées sur la fiche sanitaire prévue à cet effet lors de l’inscription de l’enfant.

10. ASSURANCE
L’Association souscrit une assurance contre les risques encourus pendant le fonctionnement des activités du
centre de loisirs.
Les parents sont priés de fournir une attestation d’assurance, en cours de validité, qui couvre l’enfant au
niveau accident et responsabilité civile pour son séjour.

11. DISCIPLINES et EXCLUSIONS DU CENTRE DE LOISIRS
Les enfants sont tenus de respecter leurs camarades et le personnel, dans leurs actes et leurs paroles. Le
personnel est tenu aux mêmes obligations. 
Tout enfant dont le comportement est évalué comme inadapté dans la vie de groupe par l’équipe d’animation
et après concertation avec la famille sera exclu du Centre de loisirs.
Les actes de vandalisme et tout comportement violent ou incorrect envers les animateurs ou les autres enfants
pourront faire l’objet d’une exclusion. En cas d’exclusion, les frais d’inscription ne feront l’objet d’aucun
remboursement. La décision de cette exclusion sera prise en accord avec le directeur et des membres du conseil
D’administration.

12. ENTRÉE EN VIGUEUR ET REMISE DU RÈGLEMENT INTÉRIEUR
Le présent règlement entre en vigueur après approbation par le bureau. Il est consultable à tout moment au
centre par voie d’affichage dans les locaux.
Le centre de loisirs est un lieu ouvert où les familles et les différents acteurs (équipe pédagogique, les
prestataires de service, bureau de l’association…) peuvent échanger quotidiennement.
Les familles sont invitées à adresser leurs observations, leurs suggestions, directement auprès de la direction ou
des membres du bureau de l’association.
L’inscription de l’enfant à l’accueil de loisirs implique que le responsable légal, déclarant de l’inscription, a bien
pris connaissance du règlement intérieur et qu’il l’accepte sans réserve.



  

Annexe 2 Le projet éducatif de l'Association 
RIBAMBELLE et CIE 

 
Avec la participation de la municipalité de la commune d’Azé, l’association «

Ribambelle et Compagnie » organise depuis 2018, un service d’accueil de loisirs comprenant
un temps d’Activités Périscolaire d’une part et de Centres de Loisirs Sans Hébergement

d’autre parts.
La commune d’Azé et ses structures

Azé est un village rural d’environ 1100 habitants situé à proximité de Vendôme et
intégré à la Communauté d’Agglomération Territoires Vendômois.

Une centaine d’enfants de la petite section de maternelle au CM2 y est scolarisée.
Multiples associations de loisirs animent, dynamisent et rythment la commune en proposant

des activités comme le tennis de table, le football, le tennis, l’équitation, le badminton, la
danse etc…..

Pour accueillir les enfants pendant les activités périscolaires et les centres de loisirs
des différentes vacances scolaires, la commune, en association avec la communauté

d’agglomération Territoires Vendômois met à notre disposition les structures nécessaires à
l’organisation telles que la salle des fêtes, le restaurant scolaire et sa cuisine, le dortoir de

l’école maternelle, la salle des sports et ses salles annexes, les sanitaires et le plateau sportif.
La commune dispose également de terrains de foot, d’un terrain de tennis, d’une aire

de jeux et d’un étang accessibles à l'accueil de loisirs.
Le cadre de cet accueil permet aux enfants d’évoluer, de participer aux activités de

loisirs dans les meilleures conditions possibles.
Sur la base de ces structures et de ces volontés associatives et communales, un temps

d’Activité Périscolaire (mercredi) ainsi qu’un Accueil de Loisirs Sans Hébergement pendant
les différentes périodes de vacances scolaires sont proposées aux familles comme suit : 

L’ACCUEIL PÉRISCOLAIRE
OBJECTIFS :

Les objectifs essentiels de ce service sont :
- De proposer aux enfants des activités à caractère ludique, des temps
d’occupation à vocation de loisirs et de détente
- De répondre aux besoins des familles qui résident sur la commune ou pas en
proposant un service de proximité et à la portée de tous
- De garantir une continuité de service et d’accueil de loisirs en complément des
centres de loisirs organisés pendant les périodes scolaires
- De pérenniser et stabiliser une équipe d’animation en assurant un service tout au
long de l’année, en favorisant l’emploi et la formation des personnels.
Objectif éducatif de l’accueil périscolaire :
- Favoriser le développement de l’autonomie de l’enfant dans le respect des besoins et
des caractéristiques de chaque âge (capacité d’initiative, de créativité, prise de
responsabilité…)
- Favoriser la tolérance, l’expression de la solidarité et la reconnaissance de la diversité
- Renforcer l’apprentissage de la vie en collectivité et les notions de respect.
Cet accueil est sous agrément avec la DCSSPP.
Nous souhaitons profiter de ce temps d’accueil pour mettre en place aussi notre
projet proposé dans le cadre de CAP ASSO. Il est question de moments de partage et
de découverte. L’équipe à la volonté de développer les liens intergénérationnels. 



  

HORAIRES : 
de 7h30 à 18h30

L’accueil est divisé en 5 temps suivant les besoins des parents : Journée complète,
demi-journée avec repas (matin ou après-midi), demi-journée sans repas (matin ou après-midi).

Chaque mercredi est organisé selon le planning :
Un temps d’accueil

Un temps d’activités de loisirs culturelles, créatif et de détente dans le respect
de l’épanouissement de l’enfant
Un temps pour le repas du midi

Un temps de pause (sieste) si nécessaire en fonction de l’âge des enfants
Un temps d’activités de loisirs, culturelles et de détente dans le respect de

l’épanouissement de l’enfant
Un temps pour les départs

Enfants et âges :

Le service d’accueil périscolaire est ouvert à l’ensemble des enfants scolarisés, dès l’âge de 3
ans révolus et jusqu’à la fin du cycle élémentaire (classe de CM2) voire aussi pour les
collégiens.
Tout enfant porteur de handicap peut bénéficier de l'accueil périscolaire à condition d'être
en capacité d’accueil et d’accompagnement en fonction de son handicap
Rappel: Les objectifs et moyens affichés ne peuvent en aucun cas contrevenir à la
garantie de sécurité physique et morale du mineur accueilli (respect des besoins
physiologique et psychologique), ni aux textes en vigueur.
Le centre se réserve le droit de cesser l’accueil d’un enfant inadapté à la vie collective
et respect des règles du centre.

ENCADREMENT :

Équipe d’animation (structure de base):
- 1 directrice titulaire du BAFD
- 1 animateur titulaire du BAFA
- D’agents municipaux titulaires ou contractuels, diplômés ou expérimentés en matière
d’accueil d’enfants
Et en fonction des situations (nombre d’enfants, absence de personnel) :
- Des animateurs stagiaires, non titulaires du BAFA et en cours d’obtention
- D’agents municipaux titulaires ou contractuels, diplômés ou expérimentés en matière
d’accueil d’enfants
- Des bénévoles, membres du bureau.

Respect des normes d’encadrement :

La directrice ou son remplaçant veillent à ce que les normes en vigueur en matière de taux
d’encadrement soient respectées
En matière d’accueil périscolaire, pour tenir compte du fait que la structure accueille sur le
même site des enfants de 3 ans à 12 ans, le taux d’encadrement est de 1 adulte pour 8
enfants de – 6 ans et d’ 1 adulte pour 12 enfants de + 6 ans



  

FONCTIONNEMENT :

Inscriptions :
Les parents inscrivent les enfants auprès de la direction de l’accueil périscolaire directement

Tarifs :
Le tarif proposé est forfaitaire en fonction de la présence ou non de l’enfant.
Ce tarif ne tient pas compte du temps passé à l’accueil périscolaire. Le temps étant
divisé en 5 temps. Journée, demi-journée avec repas (matin ou après-midi), demi-journée
sans repas (matin ou après-midi).
Ce forfait inclus le repas du midi et le goûter
Une adhésion annuelle à l’association est demandée aux familles. (Une seule
adhésion est exigée pour l’Accueil Périscolaire et/ou l’Activité de Loisirs Sans Hébergement)
Une grille de tarification est proposée en fonction du quotient familial. Elle se divise sur les
5 temps proposés.
Une convention est signé avec la CAF

LES LOCAUX ET LE MATÉRIEL :
Les locaux comme la cuisine, le restaurant scolaire, la salle polyvalente, le dortoir, la garderie
scolaire (préfabriqué), la bibliothèque et la cour sont communs aux locaux et espaces
habituellement utilisés par le groupe scolaire sont mis à disposition par la mairie.
A l’intérieur de ces espaces sont matérialisés des coins repos pour les temps calmes (jeux,
lecture) et des lieux pour les activités manuelles
Il existe aussi des toilettes distinctes selon les espaces utilisés
Un lieu dédié (préfabriqué) est destiné au rangement du matériel
Le bureau de la directrice se trouve dans le préfabriqué.

REPAS
Toujours dans l’optique de travailler avec le milieu associatif, nous privilégions le choix d’un
prestataire travaillant dans le secteur de l’handicap.
Le prestataire livre les repas qui seront réchauffés par nos soins.

MATÉRIEL :
- Ballons de football, Jeux de société, Lecteur CD, Divers petits matériels pour les
activités manuelles (Liste non exhaustive…)
- Équipement dans les locaux: Réfrigérateur, micro-onde, Évier, ventilateur, aspirateur.

LES ACTIVITÉS DE LOISIRS SANS HÉBERGEMENT
Le centre de loisirs sera ouvert pendant le mois de Juillet, la première et dernière semaine
du mois d’août ainsi que pendant les vacances scolaires.
Les enfants et adolescents de la commune et des environs y sont accueillis à partir de 3 ans
jusqu'à 17 ans. Tout enfant porteur de handicap peut bénéficier de l'accueil de loisirs à
condition d'être en capacité de l'accueillir et de l'accompagner en fonction de son handicap.
L’agrément de la DDCSPP est de 54 enfants.
L’association se limitera au nombre de 50 enfants maximum accueillis.



  

OBJECTIFS ET ORGANISATION:

Les activités, leur contenu, leur organisation
Constat et objectifs:

Actuellement, nous pouvons constater que les nouvelles technologies proposent des
activités sédentaires auxquelles les enfants consacrent de plus en plus leur temps libre
parfois au détriment d'activités de plein air. Ainsi, ils ont tendance à s'isoler de leur
environnement naturel.
Le contexte de développement durable nous incite à privilégier les activités locales
tout en garantissant des sorties piscine, mini-camps et dans divers complexes d’animation.
Un mini camps et des nuits de camping seront organisés durant le centre d’été. Il permet de
sortir les enfants du cocon familial et d’aborder un autre aspect de la vie en communauté.
En conséquence, il nous paraît important de sensibiliser les enfants à notre
environnement (faune, flore.....) afin de préserver son équilibre dans un travail de continuité
avec l'école, mais de manière ludique.

Contenu et organisation

Le directeur fera appel à des interventions spécialisées qui en plus des supports
d'activités apportés aux enfants enrichiront l'équipe d’animation. Ces temps seront
complétés par des temps d'activités calmes et sportifs en alternance.
A travers toutes les activités, il appartient à l'équipe d'animation d'accompagner les
enfants dans un apprentissage à la citoyenneté, en développant leur autonomie dans le
respect des besoins et des caractéristiques de chaque âge : prise de responsabilité, capacité
d'initiative, de créativité, à faire des choix.
Pendant cette période, l'équipe d’animation, à travers les activités proposées, doit
permettre aux enfants de trouver un cadre sécurisant, des repères dans le temps et dans
l'espace.
Chaque enfant doit se sentir pris en considération. L'équipe d’animation mettra en
place des temps de parole où chacun pourra s'exprimer sur la vie au centre (gestion des
conflits, tolérance, problème d'organisation : accompagnement et prise en charge du
nettoyage et du rangement du matériel.....)
Chaque enfant, en situation collective, apporte, donne et reçoit des leçons de vie, de
leur propre expérience. C’est un échange permanent les uns avec les autres à travers les jeux
et le dialogue. Le centre de loisirs est un lieu, en plus de l’école, ou chacun expérimentera
l'apprentissage de la vie en groupe et les règles qu'elle implique.
Les activités se dérouleront selon le projet pédagogique préparé par l’équipe
d’animation. L'association mettra le matériel demandé à disposition en fonction de ses
objectifs.
Les mini-camps organisés sont des moments importants dans la vie des enfants et de
leur famille. L'équipe veillera à rencontrer les parents avec les enfants concernés pour 
donner les informations sur l'organisation et les activités prévues pendant ce séjour. Les
animateurs recueilleront les consignes nécessaires au bien-être des enfants.
Les transports pour les sorties seront effectuées par un prestataire extérieur retenu
par l’association.
Nous souhaitons profiter de ce temps d’accueil pour mettre en place aussi notre
projet proposé dans le cadre de CAP ASSO. Il est question de moments de partage et de
découverte. Les enfants partiront du centre enrichis de nouvelles expériences en dehors de
la famille, ce qui les aidera à grandir, à prendre confiance en eux et contribuer au
développement d’une cohésion sociale au sein de la commune.

Rappel:

Les objectifs et moyens affichés ne peuvent en aucun cas contrevenir à la
garantie de sécurité physique et morale du mineur accueilli (respect des besoins
physiologique et psychologique), ni aux textes en vigueur.
Le centre se réserve le droit de cesser l’accueil d’un enfant inadapté à la vie collective
et respect des règles du centre.



  

HORAIRES ET DÉROULEMENT:

Le temps d'accueil et le rythme de vie des enfants
Les périodes de vacances sont avant tout un moment de détente qui permet de se ressourcer. L'accueil de 
loisirs offre l'occasion de faire des rencontres, de découvrir et de pratiquer des activités suivant le goût et 
l'âge des enfants dans un cadre sécurisé.
Les enfants sont accueillis le matin à partir de 7h30 et le départ se fait entre 17h et 18h30 en fonction des 
besoins des familles.
Les activités de loisirs commencent à 9h et se terminent à 17 h. Le bon déroulement de la journée dépend en 
partie des conditions d'accueil du matin. La disponibilité des animateurs est très importante pour recueillir et 
évacuer les petits soucis déposés par les enfants.
Les repas du midi sont encadrés par l’équipe d’animation. Les repas sont fournis et livrés par le prestataire 
de restauration collective sélectionné par l’association. Les problèmes d'allergie, de régimes sont pris en 
compte sur présentation d'un certificat médical. Des repas peuvent être préparés en fonction des convictions 
religieuses. Le souhait de l'association est d'apporter une sensibilisation au goût et de proposer des gouters 
variés.
Chaque jour, tous les groupes se réunissent autour d'un goûter vers 16h30. La journée est ponctuée par les 
différentes activités proposées par l’équipe d’animation. Les plus petits ont la possibilité de se reposer après 
le repas dans le dortoir de l’école maternelle.

ENCADREMENT 

L’équipe est composée de la manière suivante :
-D’un directeur titulaire du BAFD, stagiaire BAFD ou équivalent
-D’animateurs BAFA
- D’animateurs stagiaires
-De bénévoles
En fonction du nombre et de l’âge des enfants, l’équipe d’animation est adaptée dans le respect des normes 
d’encadrement,
Respect des normes d’encadrement :
La directrice ou son remplaçant veillent à ce que les normes en vigueur en matière de taux d’encadrement 
soient respectées En matière d’activités de loisirs sans hébergement, pour tenir compte du fait que la 
structure accueille sur le même site des enfants de 3 ans à 17 ans, le taux d’encadrement est de 1
adulte pour 8 enfants de – 6 ans et d’ 1 adulte pour 12 enfants de + 6 ans

FONCTIONNEMENT :

Inscriptions :
Les parents inscrivent les enfants lors des journées d’inscriptions organisées à cet effet ou dépose leur 
dossier à la mairie.
Tarifs :
Le tarif est déterminé et proposé par l’association en fonction des périodes et
activités déterminées par l’équipe d’animation Ces tarifs sont forfaitaires à la journée ou à la semaine mais ne 
tiennent pas compte du temps passé à l’accueil de loisirs. Ce forfait inclus le repas du midi et le goûter
Une adhésion annuelle à l’association est demandée aux familles. (Une seule adhésion est
exigée pour l’Accueil Périscolaire et/ou l’Activité de Loisirs Sans Hébergement)



  

,

Annexe 3 
Protocole sanitaire OBLIGATOIRE     

 Ribambelle et compagnie
 Le contexte particulier que nous vivons actuellement depuis un long momentRègles et conditions 
d’organisation des activités
La priorité restant la santé du personnel et des enfants accueillis, il est nécessaire de respecter les 
gestes barrière tout le long de la journée et les mesures d'hygiène obligatoires.
Les enfants se laveront les mains au moins 30 secondes régulièrement tout au long de la journée soit :
-à leur arrivée
-avant et après une activité
-avant et après les toilettes
-avant et après le repas
-avant de repartir avec Son parent
-après s’être mouché,
-après avoir toussé
-après avoir éternué et de préférence dans le coude

Sauf exception, les responsables légaux ne doivent pas être admis sur les lieux d’activités des mineurs. 
En cas d’accès exceptionnel, ils doivent être munis de masques;
Nous ferons régulièrement le point sur le stock de flacons de savon liquide et de flacons de solution 
hydro-alcoolique à disposition dans la structure. l’approvisionnement sera effectué par le bureau.
À cet effet, le ménage sera fait chaque soir.
 
Rassurez vous l'équipe est formée pour accueillir vos enfants en leur apprenant ces
nouvelles habitudes.

Comment réguler la venue des familles
-L’accueil se fera dans le préfa de 7h30 à 9h,
Les parents devront respecter la distanciation sociale et des gestes barrières entre eux;
Ils devront sonner au portail et attendre la présence d'un animateur avant de pouvoir confier leur enfant à 
l’entrer
-Le soir les familles devront patienter devant le portail en signalant leur présence grâce à la sonnette  , 
l’accueil du soir se fera de 17h à 18h30 ,
-La liste des enfants est préalablement connue : la directrice se chargera de transmettre à l’animateur le 
nombre d’enfants pour le jour suivant. 

Les règles de distanciation
-Les activités doivent être organisées par petits groupes.
-Les groupes sont constitués dans la mesure du possible, pour toute la durée de la période d’accueil.
-Aucune règle de distanciation ne s’impose au sein d’un même groupe que ce soit dans
un espace clos ou un espace extérieure.
-En revanche la distanciation physique doit être maintenue entre les mineurs de groupes différents 



  

Le port du masque et les recommandations sanitaires
-Le port du masque est obligatoire pour les encadrants et pour toute personne prenant part à l’accueil et 
au contact avec un mineur dans la situation où la distanciation d’au moins 1M ne peut être garantie,
-Le port du masque est proscrit au – de 6 ans et i est obligatoire pour les mineurs de + 6 ans 
-Il appartient aux responsables légaux de fournir des masques à leurs enfants, 
- Les locaux et les pièces accueillant les enfants seront aérés régulièrement . Les fenêtres doivent être 
ouvertes le plus fréquemment possible pour augmenter la circulation de l’air dans la salle.
- Il sera demandé à chaque animateur de gérer l’entretien de sa salle d’activité, le nettoyage sera 
effectué tous les jours.
-L’entretien des locaux est effectué en utilisant les procédures et produits habituels, avec des gants de 
ménage.
-Le nettoyage des sols est réalisé au minimum une fois par jour.
-Les objets fréquemment touchés (poignées de porte, chaises, lits, tables, interrupteurs sanitaires, sols, 
le cas échéant objets à vocation ludique ou pédagogique …) doivent être quotidiennement désinfectés 
avec un produit d'entretien virucide (norme NF EN 14476 ou eau de javel diluée à 0,5 % de chlore actif 
[1 litre de javel à 2,6 % dans 4 litres d’eau froide
- Les poubelles seront vidées et lavées chaque soir
- Aspirateur interdit pour le nettoyage des sols . 

Activités
-Les activités doivent être organisées par petits groupes,
-Le programme d’activités proposé tiendra compte de la distanciation sociale et des gestes barrières.
-La mise à disposition d’objets partagés lors d’échanges de livres ballons jouets crayons
etc.) est permise lorsque qu’un nettoyage quotidien est assuré ou que les objets sont isolés 24h avant 
réutilisation.
-Chaque activité proposée fait l’objet d’une évaluation préalable et d’une adaptation au regard de ces 
règles.
- Dans la mesure du possible, on privilégie le maintien des mineurs dans la même salle d’activités durant 
la journée.
-Nous privilégions les activités au préfa pour les – 6 ans  et dans la salle des fêtes pour les + 6 ans 
-Les personnes intervenant ponctuellement au sein de l’accueil peuvent être admises dans la structure 
dans le respect des règles de distanciation et des gestes barrière.

Repas
-L’aménagement des tables doit respecter la distance de 2 mètres linéaire entre 2 tables 
-L’équipe devra procéder au nettoyage des tables et au nettoyage du sol dans le réfectoire ainsi que la 
désinfection de la cuisine.
-les enfants ne doivent pas se déplacer dans le réfectoire,
-l’animateur se charge de remplir les verres au besoin des enfants
L’animateur doit veiller à utiliser des gants jetable avant tous contact avec la nourriture sans emballage  
 
La sieste
Une fois dans les locaux ils passent aux toilettes et se lavent les mains .
Dans le dortoir ils dormiront chacun dans un lit dans des draps propres à un mètre de
distance chacun;
Chaque enfant aura un lit d’attribué sur la durée de son séjour
Après la sieste les petits passent aux toilettes et se lavent les mains 



  

La prise de température
- Outre la surveillance de l’apparition de symptômes chez leur enfant, les parents seront invités à
prendre la température avant le départ de l'enfant pour l’accueil. En cas de symptômes ou de
fièvre (37,8°C), l’enfant ne doit pas prendre part à l’accueil et ne pourra y être accueilli.
Nous prévenir si l'enfant ou un membre de leur famille présente des symptômes liés au COVID-19.
Ne pas nous confier l’enfant pendant les 14 jours suivant l’apparition de ces signes chez lui ou un
membre de sa famille, 
- S’engager à venir chercher leur enfant s’il présente des signes liés au COVID-19 pendant son 
accueil.

Tout symptôme évocateur chez un encadrant ou une personne participant à l’accueil donne
lieu à l’isolement de cette personne et à un retour à son domicile.

Tout symptôme évocateur d’infection COVID-19 chez un enfant constaté par l’encadrement doit
conduire à son isolement (la bibliothèque) et au port d’un masque. En cas de doute sur les
symptômes d’un enfant, une prise de température peut être réalisée par la personne chargée du
suivi sanitaire au sein de l’accueil. 

En cas de symptômes, les parents de l’enfant sont avertis et doivent venir le cher cher en
Urgence.

- L’enfant ou l’encadrant ne pourra alors pas être accepté de nouveau dans l’accueil sans certificat
médical assurant qu’il est en mesure d’être reçu en ACM.
- Le processus opérationnel de suivi et d’isolement des cas contacts sera ensuite mis en œuvre
selon les prescriptions définies par les autorités sanitaires.
- La désinfection des salles et des matériels utilisés par le mineur ou l’encadrant devront être
effectués selon les prescriptions qui seront définies par les autorités sanitaires
Rôle des préfets de département et des services déconcentrés (DR(D)JSCS, DDCS-PP,
DJSCS)

  Le préfet peut s’opposer à la tenue des ACM dans les départements à forte circulation du virus
et, le cas échéant, dans tous les départements, restreindre leur accès.  Les déclarations et 
demandes d’autorisation des ACM sont effectuées selon les procédures
prévues par la réglementation. Les déclarations peuvent, de façon dérogatoire, être effectuées
jusqu’à deux jours avant l’accueil, contre deux mois en principe.  Les Préfets et leurs services 
assureront le suivi des accueils rouverts.
La surveillance des accueils organisés durant la période estivale 2020 doit permettre le contrôle du
respect de la réglementation des ACM, des dispositions générales mises en place pour faire face à
l'épidémie de covid-19 dans le cadre de l'état d'urgence sanitaire et du protocole sanitaire.  Une 
attention particulière sera portée au signalement d’évènements graves en ACM. La
suspicion et/ou le cas avéré de covid-19 au sein de l’accueil font partie des évènements devant
être, sans délais, portés à la connaissance des services compétents des DDCS-PP..


	Diapo 1
	Diapo 2
	Diapo 3
	Diapo 4
	Diapo 5
	Diapo 6
	Diapo 7
	Diapo 8
	Diapo 9
	Diapo 10
	Diapo 11
	Diapo 12
	Diapo 13
	Diapo 14
	Diapo 15
	Diapo 16
	Diapo 17
	Diapo 18
	Diapo 19
	Diapo 20
	Diapo 21
	Diapo 22
	Diapo 23
	Diapo 24
	Diapo 25
	Diapo 26
	Diapo 27
	Diapo 28
	Diapo 29
	Diapo 30
	Diapo 31
	Diapo 32
	Diapo 33
	Diapo 34
	Diapo 35
	Diapo 36
	Diapo 37
	Diapo 38
	Diapo 39
	Diapo 40
	Diapo 41
	Diapo 42
	Diapo 43
	Diapo 44
	Diapo 45
	Diapo 46
	Diapo 47
	Diapo 48

